Till dig som ska arrangera evenemang under Kultur i Almedalen 2023

Checklista for kommunikation

Vi ser fram emot att fa sprida och marknadsféra din programpunkt fére, under och efter
Kultur i Almedalen! Férutom webbplatsen kulturialmedalen.se anvander vi plattformarna
Facebook, Instagram, Twitter och Youtube i var kommunikation.

For att vi ska kunna kommunicera det som ingar i avtalet behéver du som arrangoér
tillhandahalla vissa underlag. Anvand den har checklistan som hjalp.

[J Senast 28 april: Publicera information om ditt arrangemang Almedalsveckan.nu
Se instruktioner pa nasta sida.

[J Senast 28 april: Leverera en bild for din programpunkt
Valj ut en bild som ni vill anvanda for att illustrera er programpunkt och skicka till
kulturialmedalen@gmail.com senast fredag 28 april. Bilden bor helst vara kvadratisk
(eller kunna beskaras till kvadratiskt format utan att innehallet paverkas negativt).
Minsta storlek:1080x1080 px.

[J Anvand vart grafiska material
For Kultur i Almedalen 2023 har vi tagit fram en sarskild banner till Facebook och en
ram till Instagrambilder. Ladda ner bilderna fran var webbplats och anvand nar ni
kommunicerar om er medverkan i era egna kanaler. Har hittar du materialet:
https://www.kulturialmedalen.se/grafiskprofil

[J Senast 12 maj: Skapa Facebookevent och goér oss till medvird
Skapa ett eget Facebookevent for ert arrangemang och lagg till Kultur i Alimedalen
som medvard. Da hamnar ni aven i var Facebook-kalender vilket gor att er
programpunkt syns och sprids annu béattre.


mailto:kulturialmedalen@gmail.com
https://www.kulturialmedalen.se/kultur-i-almedalen/foer-arrangoerer/banners-och-annat-kommunikationsmaterial/

[J Tagga #kulturialmedalen Anvand alltid hashtagen #kulturialmedalen nar ni

kommunicerar kring arrangemanget i era sociala kanaler. D& syns ni battre i flddena
och far spridning bland de som féljer denna hashtag.

[J ...och tagga @kulturialmedalen

Tagga oss genom att lagga till @kulturialmedalen i era inlagg och stories sa kan vi
dela ert innehall vidare. Pa sa vis skapar vi tillsammans en battre effekt, synlighet och
spridning av varje arrangemang!

Instruktion for att publicera en programpunkt pa Almedalsveckan.nu

1.

Ga in pa Almedalens programwebb - ”Delta som arrangor”
https://almedalsveckan.info/delta_som arrangor

Skapa ett arrangorskonto: https://program.almedalsveckan.info/
(OBS! Du behdver anvanda e-legitimation for att skapa ett konto. Almedalsveckan tar

ocksa ut en avgift for att skapa program)
Satt rubrik, innehall och medverkande till ditt arrangemang.

VIKTIGT! Lagg till #kulturialmedalen for att programpunkten ska bli sékbar bland
Kultur i Almedalens arrangemang.

Ska ditt arrangemang livesandas? (Om inte, ga vidare till punkt 6)

Du som har ett program som ska livesandas far en sandningslank fran Kultur i
Almedalen som ska laggas in i ditt arrangemang. Vill du ha hjalp med detta kan du
skicka dina inloggningsuppgifter for ditt arrangérskonto pa Almedalens arrangoérssida
till var streamingproducent, Bjorn Falkevik: bjorn@socialvideo.ninj. Ange da
organisation, rubrik pa arrangemang och tid fér arrangemanget.

a) Sa hér lagger du in uppgifter om din digitala sdndning i Almedalens programwebb:
SEE RGNS ETY)

Almedalsveckan Play 2023 lanseras 13 juni. Du kan ldgga in eller &ndra l&nkar kostnadsfritt i
ett redan publicerat evenemang.

Lénk A - s&ndningslénk/l&nk for inb&ddning pa sidan.

L&nken baddas in och deltagama kan se ditt evenemang pa Almedalsveckan Play. Det ska
vara direktldnken och de streamingstj&nster som gar att badda in direkt pa Almedalsveckan
Play ar Vimeo, Youtube, Univid samt RTMP-filer.

Planerar du ett interaktivt evenemang eller anvander exempelvis Facebook eller enbart Zoom
utan att sénda via Youtube ldgger du in din l&nk under Interaktivt méte som l&nk B.

Val av tjdnst
Vilket streamingverktyg anvander du fér att genomfdra evenemanget?
- Val) fanst w

Lank till evenemang, nar det genomfors
Har lagger du in den lanken som dr aktiv under den tid du har satt fér ditt evenemang. Den
lanken som du anvénder nar det &r live.


https://almedalsveckan.info/delta_som_arrangor
https://program.almedalsveckan.info/

Val av fjanst
Vilket streamingverktyg anvander du f&r alt genomidra evenemanget?

Youtuba w

Lank till evenemang, nar det genomfors
Har Idgger du in den ldnken som dr aktiv under den tid du har satt for ditt evenemang. Den
lanken som du anvander nar det ar live.

Vill du testa om kanken kan bdddas in, testa den via app.univid.iofvideotester 2, Ser du ditt

evenemang spelas i rutan fungerar det, Far du etf rétt kryss kommer vi inte kunna badda in din
sdndning, l@nken kommer da presenteras pa Play.

b) Ar ditt méte interaktivt? D& lagger du in samma lénk som ovan &ven i det hér féltet:

letjye

Lank B - interaktivt evenemang och deltagande.

Har [&gger du in lanken till det métesverktyget eller den plattform du anvénder for att ge
deltagarna mdjlighet att interagera/chatta med dig. Det ska vara direktianken till ditt evenemang
och inte till nagon samlingssida.

Lank till interaktivt evenemang
Har l&gger du in den lank som deltagarna anvénder fér att komma direkt till ditt interaktiva
evenemang eller till den tjanst du anvander for att interagera/chatta med dina deltagare.

[ |
Forklara for besokarna hur de kan interagera under ditt evenemang

Ar det nagot som deltagarna behéver veta innan de ansluter sig till evenemanget?
Max 150 tecken inklusive blanksteg. Du har 150 tecken kvar.

c¢) Vill du att ditt inspelade arrangemang ska ligga kvar pa Almedalen Play lagger du
in din ldnk hér (den ldnk du far skickad till dig efter genomfért arrangemang)

Lénk C - Inspelade evenemang som kan ses i efterhand

Har ldgger du in lanken till ditt inspelade evenemang om du vill att ditt evenemang ska finnas
kvar pa Almedalsveckan Play dven efter arets Almedalsvecka

Link till evenemang, efter genomfért evenemang
Det ska vara direktlanken till ditt inspelade evenemang och de streamingstjénster som gar att
bddda in direkt pa Aimedalsveckan Play &r Vimeo, Youtube, Univid samt RTMP-filer.

Vill du testa om arkividnken (I&nk C) kan bdddas in, testa den via app.univid.iofvideotester -,

Ser du ditt evenemang i rutan fungerar det. Far du ett rétt kryss kommer vi inte kunna badda in
den utan presenteras som en lank pa Play.

| l
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6. Har du medverkande pa distans? (Om inte ga vidare till punkt 7)
Skicka féljande instruktionsfilm till de medverkande for battre genomférande.
https://youtu.be/FHsgkkVeS8tA.

Skicka ocksa nedanstaende uppgifter till var inspicient Anna Cokorilo:

[J Kontaktuppgifter till den som &r ansvarig for distanstalare i er programpunkt
(denna person far en zoom moéteslank av var streamingproducent, Bjorn
Falkevik.)

[CJ Namn, e-post och mobiltelefon till distanstalarna.

7. Spara viktiga kontaktuppgifter om du behover na oss:

Projektledare: Anna Cokorilo, anna.cokorilo@svenskscenkonst.se, 070-602 51 15
Streamingproducent: Bjérn Falkevik bjorn@socialvideo.ninja, 070-435 07 19
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